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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PRA)

OFICIO CIRCULAR N° 9/2024 - PRA (11.00.47)
(Identificador: 202535294)

N° do Protocolo: 23074.012946/2024-07
Jodo Pessoa-PB, 21 de Fevereiro de 2024.

Ao grupo: ASSESSORES DE GRADUAGAO, CHEFE E SECRETARIOS DE DEPARTAMENTO DO CCJ - JOAO
PESSOA E SANTA RITA, CHEFES DE DEPARTAMENTO, CHEFES NO PROCESSO DE AVALIAGCAO DE
DESEMPENHO VIGENTE, CHEFES (RESPONSAVEIS POR UNIDADE), CHEFIAS E SECRETARIAS DE
DEPARTAMENTOS CCTA, CHEFIAS E SECRETARIAS DE DEPARTAMENTOS DO CT, COORDENACAO DA
GRADUACAO DE CIENCIAS JURIDICAS, COORDENAGAO DA POS-GRADUAGAO DE CIENCIAS
JURIDICAS, COORDENACOES SECRETARIAS E ASSESSORIAS DE CURSOS DA GRADUACAO DO CT,
COORDENAGOES, SECRETARIAS E ASSESSORIAS DE PROGRAMAS DE POS-GRADUAGCAO E PESQUISA
DO CT, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA GRADUAGAO , COORDENADORES ATIVOS DE
CURSOS DA GRADUAGAO - CAMPUS I, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA GRADUAGAO -
CAMPUS II, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA GRADUACAO - CAMPUS III, COORDENADORES
ATIVOS DE CURSOS DA GRADUAGAO - CAMPUS 1V, COORDENADORES ATIVOS DE CURSOS DA
GRADUAGAO - EAD, COORDENADORES ATIVOS DE PROGRAMAS DA POS-GRADUACGAO ,
COORDENADORES BIBLIOTECAS, COORDENADORES DE LABORATORIO DO CT, DOCENTES ATIVOS DO
CAMPUS I, DOCENTES ATIVOS DO CCJ - JOAO PESSOA E SANTA RITA, DOCENTES ATIVOS DO CCS,
DOCENTES ATIVOS DO CT, DOCENTES CCTA, DOCENTES DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
JURIDICAS GRUPO CHEFES DE ORGAOS SUPLEMENTARES, GRUPO DE SERVIDORES COM
DESIGNACAO ATIVA, GRUPO DE SERVIDORES DA PROGEP E SUBUNIDADES, GRUPO DIRETORES DE
CENTRO, GRUPO PRO REITORES, LISTA DE GESTORES MACRO, LISTA DE INSTRUTORES DE CURSOS
DE CAPACITACAO EM ANDAMENTO, REPRESENTANTES CSE - N19, SECRETARIA DA GRADUAGAO DE
CIENCIAS JURIDICAS SECRETARIOS ATIVOS DE CENTROS, SECRETARIOS ATIVOS DE CURSOS DE
GRADUACAO SECRETARIOS ATIVOS DE DEPARTAMENTOS, SECRETARIOS ATIVOS DE PROGRAMAS
DA POS -GRADUAGAO, SERVIDORES ATIVOS CCTA, SERVIDORES  ATIVOS DO CENTRO DE CIENCIAS
DA SAUDE (CCS), SERVIDORES ATIVOS DO CENTRO DE EDUCAGAO, SERVIDORES ATIVOS DO CRAS -
CENTRO DE REFERENCIA E ATENGAO A SAUDE, SERVIDORES - CAMPUS II - AREIA - CCA,
SERVIDORES DOCENTES ATIVOS DO CENTRO DE EDUCACAO (CE), SERVIDORES TECNICO
ADMINISTRATIVOS ATIVOS DO CAMPUS I, SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS ATIVOS DO
CCS, SERVIDORES TECNICO ADMINISTRATIVOS ATIVOS DO CT, SERVIDORES TECNICO-
ADMINISTRATIVOS CCTA, SERVIDORES TECNICO ADMINISTRATIVOS E DOCENTES ATIVOS DO
CAMPUS I1I, SERVIDORES TECNICOS- ADMINISTRATIVOS ATIVOS DO CENTRO DE EDUCAGAO (CE),
TAES DE CCJ - JOAO PESSOA, TAES DE CCJ - JOAO PESSOA E SANTA RITA, TODOS OS
DEPARTAMENTOS DO CAMPUS II, TODOS OS DOCENTES ATIVOS, TODOS OS DOCENTES ATIVOS DO
CAMPUS II, TODOS OS SERVIDORES TECNICO ADMINISTRATIVOS ATIVOS.

Titulo: Orientagdes quanto aos documentos necessarios para a solicitacdo de pagamentos de bolsas
de convénios e Termo de Execugdo Descentralizada (TED).

Prezados(as) Senhores(as),

A Pro-Reitoria de Administragdo (PRA) e a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP) da Universidade Federal da
Paraiba (UFPB) resolvem estabelecer lista de documentos necessarios para a solicitacdo de pagamentos de bolsas de
convénios e Termo de Execucdo Descentralizada (TED), sendo eles:

Quanto ao requerimento de pagamento para discente [Rubrica (339018)], os processos de solicitagdo de pagamento
deverdo ser enviados a PRA (11.00.47) com a seguinte documentagao:

1. Requerimento da coordenacdo do projeto solicitando a PRA o pagamento dos discentes e indicando o més de
competéncia;

. Documento do SIGAA de regularidade dos discentes participantes do projeto;

. Planilha detalhada com valores das bolsas ¢ dados bancarios por participante do projeto;

. Copia do termo de execucdo descentralizada;

. Copia do plano de trabalho;

. Copia da nota de empenho que servira de suporte orgamentario para pagamento;
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7. Declaragdo da coordenagdo do projeto que ateste a execugao das atividades realizadas pelo(s) discente(s) no més
de competéncia em que esta sendo solicitado o pagamento com a descricdo das metas constantes no plano de
trabalho que foram executadas;

8. Despacho de autorizagdo do ordenador de despesas autorizando o pagamento da despesa (a inclusdo desse
documento ¢ feita pela secretaria da PRA);

Quanto ao requerimento de pagamento para pesquisador [Rubrica (339020) e Rubrica (339048)], as solicitagdes de
pagamentos, na forma de auxilio financeiro a pesquisadores, devem ser instruidas da seguinte forma:

1. Requerimento da coordenag@o do projeto solicitando a PRA o pagamento dos docentes e indicando o més de
competéncia;

. Declaracdo de execucdo das atividades previstas para o més no Plano de Trabalho;

. Quando técnico-administrativo, autodeclaracdo de execucdo das atividades fora do horario de expediente;

. Planilha detalhada com valores das bolsas e dados bancarios por participante do projeto;

. Copia do termo de execugdo descentralizada;

. Copia do plano de trabalho do projeto;

. Copia da nota de empenho que servira de suporte or¢amentario para pagamento;

. No caso de pesquisadores com vinculo com a UFPB, deve constar nos autos declaracdo do servidor referente a
conformidade do limite de remuneragéo recebida pelo mesmo;
9. No caso de docente com vinculo com a UFPB, deve constar o relatorio com controle de horas emitido pela CPPD;

10. Despacho de autorizagdo do ordenador de despesas autorizando o pagamento da despesa (a inclusdo desse

documento ¢ feita pela secretaria da PRA);
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Observacio: E preciso ressaltar que a solicitagio de pagamento de bolsa ao coordenador do projeto deve ser feita por
meio de declaracdo assinada pela chefia imediata ou diretor de centro. Além disso, a solicitacdo do item 8 (oito) € requisito
estabelecido pela PROGEP.

Quanto ao requerimento de pagamento para pesquisador [Rubrica (339036)], as solicitacdes de pagamentos, na forma de
auxilio financeiro a pesquisadores, devem ser instruidas da seguinte forma:

1. Requerimento da coordenagdo do projeto solicitando a PRA o pagamento dos participantes do projeto e indicando
o més de competéncia;

. Declaracdo de execucdo das atividades previstas para o més no Plano de Trabalho;

. Copia do termo de execuco descentralizada;

. Copia do plano de trabalho do projeto;

. Copia da nota de Empenho que servird de suporte or¢amentario para pagamento;

. Copia do Empenho da contribuigo patronal (339147);

. Atesto que as atividades foram desempenhadas;

. Autodeclaragdo de que as atividades/servigos foram desempenhadas fora do horario de expediente;

. Nota fiscal ou fatura dos servigos prestados;

. Despacho de autorizagdo do ordenador de despesas autorizando o pagamento da despesa (a inclusdo desse
documento ¢ feita pela secretaria da PRA);
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Observacio: Cabe ressaltar que as solicitacdes de pagamentos de bolsas vinculadas ao Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego (Pronatec) tém requisitos proprios e previstos na Lei 12.513/2011 e Resolugdo FNDE N°
04/2012.

Observacio: Qualquer solicitacdo de pagamento deve ser feita apds a solicitacdo do empenho. Nesse caso, a execugao
financeira do projeto so passa a ser contabilizada apds a emissdo do empenho e a recomendagao ¢ solicitar o empenho no
ato da liberacdo do crédito orgamentario.

Observacio: A Nota fiscal deve ser emitida na primeira semana do més subsequente & prestacao dos servigos, bem como a
abertura do processo solicitando pagamento.

Atenciosamente,
(Autenticado em 23/02/2024 15:38) (Autenticado em 23/02/2024 16:59)
CASSIO DA NOBREGA BESARRIA RITA DE CASSIA DE FARIA PEREIRA
PRO-REITOR(A) - TITULAR PRO-REITOR(A) - TITULAR
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